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EMENTA

Introducado a informatica. Computador: unidades basicas, CPU, periféricos, meios de
armazenamento e funcionamento geral. Programas: o que sdo e o0 que fazem;
conceitos basicos de sistemas operacionais; processadores de texto; planilhas de
calculo e programas de elaboracdo de slides. Conceitos basicos de rede de
computadores e Internet. No¢des basicas de algoritmos.

OBJETIVOS

Dar uma visdo geral sobre tépicos importantes de informética e sua aplicacdo em
administracdo. Transmitir conhecimentos basicos sobre sistemas operacionais,
aplicativos e rede de computadores.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1) COMPUTADOR:

1.2 - A historia do computador;

1.3 - Hardware (placa mae; processador, hard disk, memoria);
1.4 - Periféricos de entrada e saida;

1.5 - Dispositivos de armazenamento de dados.

2) SISTEMAS OPERACIONAIS:

2.1 - Conceitos de sistemas operacionais;

2.2 - Exemplos de sistemas operacionais: Windows, Linux, etc;
2.3 - Utilizagcao sistema operacional Windows: estrutura, Windows Explorer e Painel de
Controle.

3) EDITOR DE TEXTO MICROSOFT WORD:

3.1 - Criacéo e formatacao de textos;

3.2 - Menu inserir: figura, objeto, simbolo, etc;

3.3 - Menu formatar: paragrafo, fonte, tabulacao, etc;

3.4 - Ferramentas;

3.5 - Barras de ferramentas;

4) MICROSOFT EXCEL:

4.1 - Criacao e formatacao de planilhas;

4.2 - Funcoes basicas;

4.3 - Funcdes logicas;
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4.4 - Graficos;

4.5 - Classificar e subtotalizar dados;

4.6 - AutoFiltro;

5) MICROSOFT POWERPOINT:

5.1 - Criacéo e formatacao de Slides;

5.2 - Operag0es bésicas;

5.3 - Efeitos;

5.4 - Aplicar estruturas;

6) COMPUTACAO NAS NUVENS GOOGLE DRIVE
6.1- Conceitos;

6.2 - Criacéo de planilhas;

6.3 - Criacdo de documentos de texto;

6.4 - Criacéo de apresentacoes;

6.5 - Criacéo de formularios.

7) CONCEITOS DE REDE DE COMPUTADORES
7.1 - Tipos de redes;

7.2 - Topologia;

7.3 - Rede Wireless;

7.4 - Aplicacao;

7.5 - Internet.

METODOLOGIA

Aulas em sala de aula e no laboratério de informatica, trabalhos em grupos e

individuais.

AVALIACAO

1° Bimestre:
Prova escrita
Outras formas: participagao, trabalhos em grupos e individuais.

2° Bimestre:
Prova escrita
Outras formas: participagao, trabalhos em grupos e individuais.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Bibliografia Basica:

CAPRON,H.L.; JOHNSON, J.A. Introducao a Informatica. Sdo Paulo, Pearson Hall,
2007.
VELLOSO, FERNANDO DE CASTRO. Informética: Conceitos Béasicos. 7.ed. Rio de




(/UNICERP

CENTRO UNIVERSITARIO DO CERRADO

PLANO DE CURSO

Janeiro: Elsevier, 2003.
SILVA, MARIO GOMES. Informatica Terminologia Basica, Windows XP, Word XP
e Excel XP. 10.ed. Sao Paulo: Editora Erica, 2008.

Bibliografia Complementar:

BATISTA, Emerson O. Sistemas de Informacéo. 1.ed.. Editora Saraiva. 2005.
MEIRELLES, F. S. - Informatica. McGraw-Hill, 1994.

SANTOS, A. de A. Informética na Empresa. Sao Paulo: Atlas, 1998.

SAYAWA, M.R. Dicionério de informatica e internet: ingles/portugués. S&o Paulo:
Nobel, 1999.

TURBAN, E. Administracdo de Tecnologia de Informag&o: Teoria e Prética. 32 Edicao.
Editora Campus. 2005.

Professor:
Assinatura
Aprovacao: / /
Reuniéo / /
em:
Coordenador do Curso
Prof. Esp. Maira dos Reis Araujo
Administracdo Académica
Diretor de Ensino de Graduacao Secretaria Geral
Prof. Esp. José Ferreira Nunes Bel. Neide de Fatima S.
Nogueira




