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Informatica Basico — Modulo Il

Configuracbes

Na pasta Configura¢gdes do menu Iniciar, vocé pode encontrar trés opgdes para configurar seu
computador rapidamente.

O Painel de Controle do Windows permite ao usuario configurar tudo o que é passivel de
configuracdo no computador com “muita facilidade”, pois possui assistentes que auxiliam o usuario
na realizacdo de tarefas das mais simples até as mais complexas.

A pasta Impressoras permite ao usuario ter acesso rapido as impressoras instaladas no sistema
bem como alterar as configuragbes dessas impressoras e ainda possui um assistente de
instalacdo de impressoras que auxilia 0 usuario na instalacdo e configuracdo de novas
impressoras e na solucao de problemas com as impressoras instaladas.

Na Barra de Tarefas o usuario pode alterar as propriedades da Barra de Tarefas de acordo com
suas preferéncias.

Abrir documento do Office
Mowvo documento do Office

wiindows I pdate

Programas
=y

Documentos

B — .. -
it Configuracies
S
. Hcezzo & rede dial-up
Pesquizar
Impreszoras
Ajuda Barra de tarefaz e menu Iniciar
Executar...

Efetuar logoff de Serrano...

Windows /lle Millennium Ed
g % TQH

Dezligar...

&= > 0| % ™ C ® o Ba 52
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Informatica Basico — Modulo Il

| Painel de Controle — O Centro de Controle Consolidado

7

O objetivo do Painel de Controle é consolidar todas as funcBes de comandos, controles e
configurag6es em um s6 local. No Windows 3.x, essas funcdes eram dificeis de encontrar, usar e
lembrar - por exemplo, a resolucéo de video era alterada nas Configuracdes do Windows, mas
uma impressora era instalada selecionando-se o icone Impressoras no Painel de Controle. Como
se vé na figura ao lado, no Windows, desenhos distintos tornam todas as fungbes importantes
instantaneamente reconheciveis e visualizagbes prévias sdo oferecidas conforme apropriado.

E3 Painel de controle . e 10l x|
J Arquiva  Editar  Egibir  Favortoz  Feramentas  Ajuda ﬁ
J = oltan - = . | @F’esquisar EE']F'astas @Histérico | %' EE' Py | v
| Endereco |30 Painel de contioke ] @n ||tinks >
-~ ®
“mﬁ Adicionar novo Adicionar ou Atualizacties

Painel de controle hardware TEMOYEr programas automaticas

Use as configuracies no 'Painel de @ @ pﬁqJ

conkrole’ para personalizar o ; )

computador, Bara detarefaz e Configuragtes Caorreio Datathora

menu Iniciar regionais
Exibir somente opcdes do 'Painel de

conkrole’ usadas com Fregiéncs,
Ed

Selecione ur item para visualizar sua

®

& R

descricdo. Fontes Impressoras Jawva Plug-in Localizagdo
meciean 1.2.0.0 acelerada b
Wwindows Update
Suparte kecnico f‘} ¥
) 8 B )
Modemsz touze M5 DTC ODBC Data
Sources [32bit)
Opgdes da Intermet Opgies de Opgdes de energia  Opgde: de jogos
acezzbilidade ;I
|33 objeta(zg] | |@. Meu computador v
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Informatica Basico — Modulo Il

| Adicionar/Remover Programas

O Assistente de Instalacdo e/ou Remocgédo de Programas € bastante util e eficaz para que o
usuario possa instalar e remover programas sem dificuldades.

A guia Instalar/Desinstalar permite ao usuario iniciar a instalacdo de um programa que esteja em
um disquete, cd-rom ou até mesmo em um outro computador da rede. Para isso basta clicar no
botdo Instalar na parte superior da janela para que o Assistente inicie 0 processo de busca do
programa de instalagdo em um dos dispositivos citados acima. Na parte inferior da janela, é
exibidos uma lista com os nomes dos programas que foram instalados, somente programas para
Windows. Através desta lista o usuario pode remover (desinstalar) os programas com muita
facilidade, basta selecionar o nome do programa da lista e clicar no botdo Adicionar ou
remover... .

A guia Instalagdo do Windows permite ao usuario adicionar e/ou emover os componentes do
Windows, pois dependendo da instalacdo que foi feita, alguns componentes podem ou néo ter sido
instalados.

A guia Disco de Inicializacdo permite ao usuario criar um disco de inicializacdo para possa
inicializar o computador pelo disquete caso o Windows apresente algum problema de inicializacao.

Propriedades de Adicionar ou remover F :-:_ 2=l

Inztalar/desinztalar | Instalacdo do Windows I Dizco de inicializacio I

Fara inztalar um nowo programa a partir de um dizquete
ou de um CO-ROM, clique em 'Instalar’.
L

pelo Windowez. Fara remower um programa ou modificar
=Lz componentes instaladoz, selecione-o da lizta e
cligue em ‘Adicionar ou remowver’,

Adobe Acrobat 4.0 x
Ailk.onoszst b axFormat
Aunti-H ack.

Azszistente de publicagio na'web 1.6 da Microsoft

AWG B0 AntYiIrus - FREE Edition

B abylon

Divd Codec 3.1alpha releaze

DLL Checker

elonkey2000 [remowve only) ;I

@ 0 zeguinte software pode er removido automaticamente

Adicionar au [EMovEr. .. I

(0] Cancelar I Loplicar I
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Informatica Basico — Modulo Il

| Adicionar um Programa

Nesta tela ao lado o Assistente de Instalagcdo de Programas informa ao usuario para inserir o
disquete ou CD-ROM contendo o programa de instalacdo do programa a ser instalado. Clique no
botdo Avancar.

O Assistente de Instalacdo de Programas ira primeiramente procurar por um programa de
instalacdo no Drive A: e em seguida, se existir um Drive de CD-ROM, ird procurar por um
programa de instalagdo no Drive de CD-ROM. Se néo for encontrado um arquivo de instalagdo em

nenhum desses drives, 0 Assistente ira solicitar que seja informado um caminho onde se encontre
0 programa de instalagéo.

Instalar programa a partir de disquete ou de CD-RO il

Inzira o primeirn dizquete ou CO-ROM de instalagdo do
produta e cliqgue em Gyancar’.

< Woltar

Cancelar |
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Informatica Basico — Modulo Il

| Programa de Instalacao

A janela ao lado é exibida quando o Assistente ndo encontra o programa de instalacdo nos
dispositivos pré-definidos (Drive A: e Drive de CD-ROM).

Em Linha de comando para o programa da instalacéo, o usuéario deve digitar o caminho onde se
encontra o programa de instalacdo, mas se 0 usuario ndo souber onde se encontra o programa,
poderd utilizar o botdo Procurar para poder localizar o programa de instalacéo.

Cligue no botéo Procurar, para iniciar a localiza¢éo do programa de instalacéo.

Executar o Programa de Instalac3o : x|
[ ‘Windows nao pdde localizar o programa de instalagao.
Clique em “oltar' para reiniciar a pezquiza automatica ou

clique em 'Procurar’ para localizar manualmente o
programa de instalagao.

Linha de comandao para o programa de instalagao;

[
Procurar... |

< Malkar I [Earzluir Cancelar
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Informatica Basico — Modulo Il

| Janela “Procurar” (1)

A janela “Procurar” exibida ao lado, permite ao usuario localizar o programa de instalacao.

1. Em Examinar, o usuario deve informar onde se encontra a pasta que contém o programa de
instalacdo. O usuario podera utilizar o botdo logo a direita da caixa Examinar, denominado um
nivel acima para poder voltar um nivel se necessario.

2. Apos definir o local onde se pretende localizar o programa de instalagdo, o usuéario podera
mudar a visualizacdo do contetdo utilizando um dos dois botes a direita do botdo criar nova
pasta. O primeiro permite exibir o conteudo da janela em forma de lista e o segundo no formato
detalhes.

3. O usuario deve escolher a pasta onde se encontra 0 arquivo e em seguida clicar sobre o botao
Abrir.

4. ApGs, o usuario deve selecionar o arquivo do programa de instalacdo e entdo clicar sobre o
botdo Abrir.

Examinar; y O j a ﬁ B

add-ons
autkorun
cdzample
drivers
tools
winIx
ingtalar

Hoame doarquivo:l j Abrir I
Arquivos do ipo: IF'mgramas j Eancelarl

Y/
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Informatica Basico — Modulo Il

| Janela “Procurar” (2)

No exemplo, a janela “Procurar” exibe na caixa Examinar uma pasta e logo abaixo, na caixa de
contetido, todas as subpastas onde possivelmente poderd existir um programa de instalagéo.

Geralmente pastas com nome Setup como no exemplo, costumam ser padréo para acondicionar
programas de instalacao.

21

Examinar: Ia cdsample j & I'j( T

catalog

Demos
exltras
images

videns

mz_smplr

Tunapp

sampler

Maore doarquivo:l j Abrir I
Arquivos do hipo: IPragramas j Cancelar |

¥
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Informatica Basico — Modulo Il

| Janela “Procurar” (3)

Neste ultimo exemplo, a pasta que contém o arquivo de instalacao ja foi encontrada e para finalizar
0 procedimento, basta abrir essa pasta e selecionar o arquivo de instalacdo para dar inicio a
instalacéo propriamente dita.

Ezaminar: I@ setup j ] £5 FH-

Mome do arquivo: ITrials j &brir I
Arquivos da hipa: Ing[amas j Cancelar |

4
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Informatica Basico — Modulo Il

| Removendo um Programa

O Windows oferece um recurso bastante Gtil e recomendavel para desinstalagcdo de programas
especificos para Windows. Para desinstalar programas, o usuario deve executar o Assistente de
Instalacdo/Desinstalacdo de Programas no Painel de Controle. Na guia Instalar/Desinstalar, parte
inferior da janela é exibida uma lista de aplicativos para Windows que foram instalados. O usuario
deve selecionar qual aplicativo quer desinstalar e entéo clicar sobre o botdo Adicionar/Remover.

Propriedades de Adicionar ou remoyer an ed |

Instalar/desinztalar | Inztalacdo do Windows | Disco de inicializacio I

Fara ingtalar umn novo programa a partic de um dizquete
ou de umn CO-ROM, clique em ‘Instalar’.
o

Ingtalar...

pelo %windows. Para remowver um programa ou modificar
zeUs componentes instalados, selecione-o da lista e
clique em Adicionar ou remowver’,

@ 0 zequinte software pode zer removido automaticamente

Adobe Acrobat 4.0 -
Alkonost MaxFormat

Anbi-Hack

Agziztente de publicagao na'web 1.6 da Microzoft

AY(E B0 Anti-irus - FREE Edition

Divi Codec 3.1 alpha release
DLL Checker
el onkep2000 [remove anly) ;I

Adicianar o IEITIWELR!

k. Cancelar | A plicar
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Informatica Basico — Modulo Il

| Uninstall do Programa

O Programa “Uninstall” do aplicativo iniciard informando que a execugdo deste programa
desinstalara o aplicativo correspondente. Cada programa de desinstalacdo tem suas proprias
particularidades, portanto, dificilmente o usuario vera programas de desinstalacao iguais.

O recurso de desinstalar programas, desinstala todos os arquivos que foram gravados durante o
processo de instalacdo do aplicativo, portanto, € sempre recomendavel utilizar este recurso para
remover aplicativos que ndo estdo sendo utilizados. Mas este recurso funciona somente para
aplicativos especificos para Windows. Se vocé estiver utilizando aplicativos 16 bits, isto é,
aplicativos para Windows 3.x no Windows, vocé deve chamar o programa de instalacdo desse
aplicativo, pois ao iniciar o programa, este identificara que ja existe o aplicativo instalado no
computador e ent&o informara ao usuario dando-lhe permisséo para remover o aplicativo.

Select Uninstall Method i %,"‘.:: Xl

YWielcome ko the Paint Shop Pro 6.0 Exaluation uninstall
progran.

ou zan choose o autornatically uningtall this zoftware or bo
chooge exactly which changes are made o vour system.

Select the Cugtom button to zelect which modifications are to
be made duning the uninstall. Select the Automatic button for
the default uninstall options. Press the Nesxt button to continue.

f* Automatic
" Custam

< Back

Cancel |
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Informatica Basico — Modulo Il

| Componentes do Windows

O Windows possui alguns componentes pré-instalados que podem ser devidamente instalados
selecionando-se o item desejado.

Quando instalamos o Windows, alguns componentes podem néo ser instalados, mas apés a
instalacdo do Windows, o usuario tem como adicionar estes componentes ou mesmo remover
alguns componentes que nao ir4 utilizar. Para isto, o usuario deve clicar sobre a guia Instalacéo do
Windows, onde tera acesso a uma lista de componentes do Windows.

Para identificar quais componentes foram ou nédo instalados, o usuario deve selecionar um item da
lista (ex.: Acessorios), e entdo clicar sobre o botdo Detalhes. Quando o quadrado a esquerda do
componente estiver marcado, significa que o componente foi instalado e quando estiver em
branco, significa que o componente néo foi instalado. Para adicionar o componente que nao foi
instalado, basta clicar sobre o quadrado em branco a esquerda do componente para marcé-lo e
para remover o componente instalado, clicar sobre o quadrado marcado a esquerda do
componente que deseja desinstalar. E importante lembrar que para adicionar componentes, 0
usuario devera ter em maos os disquetes ou o0 CD-ROM de instalacdo do Windows.

Apos ter selecionado quais componentes serdo adicionados e quais serdo removidos, clique sobre
o botdo OK.

Propriedades de Adicionar ou remower

HE [
Instalar/dezsinstalar  Ihstalagio do Windows | Disco de inicializacio I

Para adicionar ou remover um componente, clique na caika de zelecio
cormezpondente. Uma caika sombreada zignifica que apenasz parte do
componente gerd ingtalada. Para wer o que esta incluido em um
componente, cliqgus em 'Detalhes’.

Componentes:
[&] Acessibilidade 49MB =
’ = .5 MB

de enderecosz

Catilogo 1.8 B

& ComunicagBes 5.3 ME
Ferramentas de sistema 0.5 MB ;I
E zpago uzado por componentes inztalados; J6.8 MEB

E zpago neceszarnio; 0.0 MB

E zpago dizponivel em dizoo: G503 ME

— Dezcncan
[nclul acezzdros do Windows e melhaoriaz para zew computadar,

4 componente(z] zelecionadolz] de 7 Detalhes. .. |
LCom dizgco... |

| (] I Cancelar | Aplicar |
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Informatica Basico — Modulo Il

| Acessorios do Windows

Esta € a janela Acessorios, onde € possivel verificar quais componentes estdo instalados e os
demais que podem ser selecionados para instalacao.

Logo a frente de cada componente € informado o tamanho que ele ocupara no disco e mais
abaixo, é informado quanto h& de espaco livre no disco rigido.

Aceszonos : }CI

A

Fara instalar um componente, margue a caixa de zelegdo ao lado
do nome do componente ou desmarque a caixa de zelecdo, cazo
hnao deseje inztald-lo. Uma caika zombreada indica que apenas
parte do componente zera instalado. Para wer o gue faz parte de
ur componente, clique em 'Detalhes'.

Componentes:

: 0.2 MEB
Imaging 4.3 ME
Modelos de documenta 0.4 MEB

W Paint 0.6ME =]
Eszpago uzado por componentes instalados: a6.8 MB
Ezpago necezzano:; 0.0ME

E zpaco dizponivel em dizco: B7d.0 kB

— Dezcrigio

Faz calculos: matematicos.

[Detalbes...

(0] % I Cancelar
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Informatica Basico — Modulo Il

| Disco de Inicializagao

Quando o Windows ¢é instalado, existe a opcao de criar um disco de inicializagdo, que podera ser
utilizado para um possivel problema que possa ocorrer durante o processo de inicializacdo do
Windows. Este disco permite ao usuario conseguir ligar o computador através de um disquete para
tentar solucionar o problema do Windows, que normalmente pode ocorrer devido a uma
configuracdo errada do usuario. Caso nao tenha criado o disco de inicializacdo do Windows no
momento da instalacdo, o usuério podera cria-lo utilizando a guia Disco de Inicializacdo que o
Windows oferece. Também para a criacéo do disco de inicializagéo, o usuério devera ter em maos
os disquetes ou 0 CD-ROM de instalacado do Windows.

Para criar um disco, basta clicar sobre o botdo Criar Disco e um assistente Ihe auxiliard em sua
criacéo.

Propriedades de Adicionar ou lemu.i_fgf

-]
Instalar/desinstalar | Instalagdo do Windows  Dizco de inicializagdo |
Se vocé tiver problemas para iniciar o \Windows

- Milleninium E dition, vocé pode wuzar um disco de
inicializacdn para iniciar seu computadaor, executar os
programas de diagnostico & caormigir muitos problemas.

Para criar um disco de inicializacdo, cliqgue em 'Criar
dizco', Yocg precisard de um dizquete.

] Cancelar Bplicar
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Informatica Basico — Modulo Il

| Adicionar Novo Hardware

O Windows possui um assistente que Ihe ajudara a adicionar um novo hardware.
Ao instalar um novo componente em seu computador, vocé podera utilizar este assistente para

gue o Windows reconheca e configure o seu novo hardware que pode ser um modem, uma placa
de som, uma placa de rede, etc.

Para iniciar o Assistente de Instalagdo de Hardware, clique no botédo Avancar.

Aszsistente para adicionar novo hardware

Ezte azzistente inztala o software para um novo dizpozitivo
de hardware.

Antez de continuar, feche todos oz programas abertos.,

Fara comecar a ingtalar o zoftware para o novo
dizpozitivi, clique em ‘dyvangar,

< Wolar

Cancelar |
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Informatica Basico — Modulo Il

| Detectando o Novo Hardware

O assistente de instalacdo permite vocé optar por fazer uma instalacdo manual ou deixar que o
Windows detecte o seu novo hardware. E recomendavel que o usuério deixe que o Windows
detecte o hardware instalado no computador, pois assim o proprio Windows ir4 auxilia-lo na
configuracdo desse novo hardware.

Pode ser que ao final da deteccdo o Assistente ndo consiga detectar o hardware instalado e entdo

0 préprio Assistente informara que nédo foi possivel detectar o dispositivo e permitira ao usuério
informar o novo hardware. Para isso clique no botdo Avancar.

Assiztente para adicionar novo hardware

[ “indows pode procurar agora hardware que nao zeja
compativel com Plug and Play ou vocé pode selecionar o
hardware de uma lista,

Huatdo o 'Windows detecta novo hardware, ele determing
automaticamente az configuragdes atuaiz para o
dispozitivia & instala o driver cometo. Par izz0 & altamente
recomendayvel que wocé permita que o 'Windows procure
2eU novo hardware.

Dezeja que o Windows procure seu novo hardware?

Mo, dezejo selecionar o hardware a zer instalado
de umna lizta.

< Woltar I By angar » I Cancelar
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Informatica Basico — Modulo Il

| Definindo o Novo Hardware

Se 0 Assistente ndo conseguiu detectar o hardware ou vocé optou por fazer uma instalacéo
manual, o assistente de instalacdo mostrard uma lista, onde vocé podera selecionar o tipo de
hardware que ira instalar.

Em Tipo de Hardware, selecione o hardware que deseja instalar e em seguida clique sobre o botao
Avancar.

Azziztente para adicionar novo hardware

Selecione o tipo de hardware que deseja inztalar.

Tipoz de hardware:

Digpositivoz de pogicionamento global ;I
Dizpogitivoz do ziztema

4 Dizpositivos para interac3o humana

58 Impressora
\} kermory Technology Drivers [MTDz]

ED Mouze

CQ Outras dispositivos
o Partas [COM e LPT) Rd

< Wolkar I Snvancar I Cancelar |

Divisdo de Servicos a Comunidade — Centro de Computagao
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| Fabricantes / Hardware

ApoOs selecionar o tipo hardware, aparecerd uma janela onde o usuario devera escolher o
fabricante e em seguida o modelo do hardware do fabricante escolhido.

Tomando o exemplo acima, vocé devera selecionar o fabricante da impressora que vocé possui e
procurar na lista ao lado o modelo dessa impressora. Em seguida clique no botdo Avancar.

Caso o hardware a ser instalado venha com um disquete do proéprio fabricante, clique no botédo
Com disco...

Instalar novo modem

@,} Cligue no fabricante & no modelo de zeu modem. Se ele ndo estiver na lizta ou
d 23 ze wocé tiver um dizco de instalagio, clique em 'Com discao’,

Eabrizantes: ki odelos

(st ER s R IS B S portster [SOM T2 PPP B4 extEurope]
Spartzter ISDM Ta W1 20 B4 ext(Europe] V120 B4
Sparkzter ISOM TA 75 B4 extEurope]

Al
Britizh T elecom
Dnialink,

Maotorala International
Mrtal

Com dizco... |

< Walkar I Avangar > I Cancelar |
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Informatica Basico — Modulo Il

| Disco do Fabricante

Atualmente quase todos os hardwares fabricados sdo acompanhados de disquetes de instalacéo,
no qual encontram-se informagdes e componentes do hardware.

Vocé precisara desse disco quando o Windows pedir, caso contrario a instalacdo néo se fara por
completo, e o hardware pode vir a ndo funcionar corretamente.

Esse recurso é recomendavel quando o hardware a ser instalado vem acompanhado de um
disquete de instalacao.

Instalar a partir do disco : El

Inzira o dizco de inztalagdo do fabricante na 0k
él unidade zelecionada e clique em '0OF."

Cancelar

Copiar oz arguivos do fabricante de;

Iﬁ j Procurar... |

Divisdo de Servicos a Comunidade — Centro de Computagao
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Informatica Basico — Modulo Il

| Propriedades do Mouse

Nas Propriedades do Mouse, vocé pode configurar o0 seu mouse para proporcionar a melhor forma
de trabalho.

Na guia Botdes (figura ao lado), em Configuracdo do Botao, vocé pode ajustar os botées do mouse
para trabalharem de acordo com a sua maneira de uso, que pode ser para destro ou canhoto.

Em Velocidade de Cligue Duplo, vocé pode ajustar o tempo que pode decorrer entre cliques,
guando vocé clica duas vezes o botdo primario do mouse. Se vocé néao tiver experiéncia com o
uso do mouse, essa acao fica mais facil quando vocé arrasta o controle deslizante para a

esquerda. Teste a velocidade do recurso clicando duas vezes na imagem a direita do controle
deslizante.

Propriedades de Mouse ed bt

Boffies I Fonteiroz I Opgdes de pu:nnteirn:nl

— Configuragdo do baotdo

" Canhato
Botdo ezquerda: Baotdo direita:
- Selegdo normal - Menu de contesta
- Arrasto normal - Arrazto ezpecial

—Yelocidade do cligue duplo

/

Para testar, clique duas vezes na caika .1-
de zurprezaz & direita.

Lenta | R apida

— Trava do clique

@ [ ativar trava do cligue Eonfiguragoes... |

Realga ou arazta zem manter o botdo do mouze prezzsionado
continuamente. Para ativar, cligue & mantenha o botdo do
molge pressionado por um ingtante, Para solkar, clique

nos armente.

0k I Cancelar Aplicar
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| Ponteiros do Mouse

Na caixa Esquema, estao listados conjuntos de ponteiros de mouse que podem ser usados. Cada
forma de ponteiro € uma mensagem visual que indica o que o Windows esté fazendo ou a acao
gue pode ser executada em determinado contexto.

Na caixa Personalizar séo listados os ponteiros do mouse que compdem o esquema selecionado.
A aparéncia de um ponteiro pode ser alterada selecionando a acdo desejada e em seguida
clicando-se no botdo Procurar. Em seguida, clicando duas vezes no nome do arquivo de outro
ponteiro. Se nenhum ponteiro for exibido na caixa de didlogo Procurar, clique duas vezes em
Adicionar ou Remover Programas no Painel de Controle e instale os ponteiros do mouse

adicionais.

Propriedades de Mouze = : ﬂﬂ

Botfes FPonteinos | Oppdies de ponteiro

Ezquema

[Menhum)

Salvar comao... Eweluir |

Perzonalizar:

Seleqin normal

Selecdo da djuda %?

Trabalhanda em sequnda plano

QOcupado
Selecdo exata —|—
[
zar padrao | Procurar... |

QK I Cancelar Aplicar
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Informatica Basico — Modulo Il

| Movimento do Mouse

Na guia Opc¢des do ponteiro, em “Velocidade do Ponteiro”, vocé pode ajustar a velocidade na qual
0 ponteiro se move na tela.
Em Visibilidade, vocé pode ativar as opcoes:

- Mostrar _rastro do ponteiro que adiciona um rastro ao ponteiro do mouse, o que facilita sua
visualizag&o em telas de LCD. Para mudar o comprimento do rastro do ponteiro, arraste o controle
deslizante que esta ao lado.

- Ocultar o ponteiro durante a digitacdo para que o ponteiro ndo atrapalhe quando vocé estiver
digitando.

- Mostrar a posicéo do ponteiro quando a tecla CTRL for pressionada para orientar em que local da
area de trabalho o ponteiro esta.

Propriedades de Mouse i el |

Entﬁesl Ponteiros ~ Dpgles de ponteiro

—Welocidade do ponteiro

= Ajuste a velocidade de mavimentagia da P eeleror |
%_'Z ponteir: =

Lenta i | ! Répida

— Maowver para

ok | [ Mower automaticaments o ponteiro para o botdo padrdo em uma
caixa de didlogao.

— Yisibilidade

% [ Mostrar rastro do ponteino

Enmprimento dojraztio: Eurta J Longo

l::" ¥ Ocultar o ponteiro durante a digitago.

[~ Mostrar a posic8o do ponteiro quando a tecla CTRL for preszionada.

(] I Cancelar Aplicar

Divisdo de Servicos a Comunidade — Centro de Computagao

21



Informatica Basico — Modulo Il

| Propriedades do Teclado

Nas Propriedades de Teclado a primeira guia que aparece € a Velocidade onde vocé pode
configurar a Repeticdo de caractere ajustando o total de tempo (Intervalo de Repeticdo) que deve
decorrer antes de um caractere comecar a se repetir quando vocé pressiona uma tecla, e ajustar a
velocidade (Taxa de Repeticdo) com que um caractere se repete quando vocé mantém uma tecla
pressionada, ou configurar a Taxa de Intermiténcia do Cursor onde vocé ajusta a velocidade com

que o cursor pisca. Mudando a taxa de intermiténcia, pode-se tornar mais facil a localizacédo do
cursor.

Propriedades de Teclado _j' ed

Yelocidade I |dioma I

— Bepeticdo de caractere

q |ntervalo de repeticio:
Longo

J Curta

f_.'— fq\ Taxa de repetigan:
Lenta | R apida

Clique aqui & mantenha uma tecla preszionada para testar a
tama de repetipio:

— T axa de intermiténcia do cursor

| Lenta j R pida

(] I Cancelar | dplicar
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| Adicionando Novo Idioma

Para adicionar um novo idioma clique em Adicionar, em seguida aparecera a janela Adicionar

Idioma, onde vocé podera escolher um novo idioma.

Nesta guia € exibida uma lista dos idiomas e layouts do teclado que o Windows carrega na

memoria toda vez que voceé reinicializa seu computador.

Fropriedade:

Welocidade  |dioma

2

— |diomasz & layouts de tecladao instaladas

|dioma;

& dirinmAr I Proamriedadss I
Adicionar idioma

Idioma:

Partugués [Fortugal]

ﬂ Portugués [brasileira) Portugués [Braszil ABMT 2]

Layout;

Eernmier I

Ok

Cancelar |

ak.

Cancelar | Aplicar

Divisdo de Servicos a Comunidade —
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Informatica Basico — Modulo Il

| Propriedades do Idioma

Apos adicionar um idioma, o usuério podera alterar suas propriedades, isto €, alterar o layout do
teclado para cada tipo de idioma instalado.

Nesta janela existe uma lista dos layouts de teclado que vocé pode usar com o idioma
selecionado. O Windows carrega na memoaria o idioma e o layout de teclado que vocé escolher
sempre que inicializar seu computador.

‘Velocidade  |dioma

— ldiomasz e layouts de teclado instalados

Idiorna: Lapout;
ﬂ Partugués (brasileina) Portugués (Brasil ABMNTZ]
Inglés [E.LLA] E stados Uridos 101

év diim ar I Brieiidsiiil Ftarnmesar I

Propriedades do idioma 2] x|

|diomna: Partugués [brazileira)

0k I Cancelar |

k. | Cancelar | Aplicar |
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Informatica Basico — Modulo Il

| Definindo Idioma Padr&o

Apoés ter instalado um novo idioma vocé podera escolher um deles e defini-lo como padrdo do
Windows. Para isso vocé deve selecionar o idioma e apds, clicar o botdo Definir como padréo.

Se vocé quiser alternar rapidamente entre os idiomas e layouts de teclado enquanto estiver
usando o Windows, certifique-se de que a caixa Ativar Indicador na Barra de Tarefas esteja
ativada. Isso faz com que o indicador de idioma apareca na barra de tarefas. Vocé pode clicar

neste indicador para exibir um menu que liste todos os idiomas instalados.

Propriedades de Teclado

Yelocidade  Idioma

2=

— |diomaz e layoutz de teclado instalados

|diornar

ﬂ Partugués [brasileira)
Inglés (E.L.A4.)

Adicionar. .. Propriedades

Lapout:
Fortugués [Brazil ABHTZ]
Eztadoz Unidogz 101

Bemover |

Idioma padrao:  Portugués [brazileino)

Definir como padrao |

—&lternar idiomas

i* Al esquerdo+Shift " Chl+Shift = Menhurm
™ tivar indicador na barra de tarefas
ak. I Cancelar Aplicar
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| Propriedades de Video

Nas Propriedades de Video vocé pode gerenciar todo o visual da sua &rea de trabalho e as
configuracBes do seu monitor de video.

Na guia Plano de fundo vocé pode listar as figuras disponiveis para decorar a area de trabalho.
Para visualizar uma figura clique em seu nome, que aparece na caixa Papel de Parede (exemplo
ao lado).

Obs.: Se a figura em que vocé clicar ndo aparecer no “monitor de preview”, certifique-se de que
nao esteja especificando a opcdo "Nenhum" na lista "Papel de parede”.

Vocé pode também listar o papel de parede disponivel que vocé pode usar para decorar a area de
trabalho. Para visualizar, clique em seu nome.

Existe também a opcao Exibicdo da figura que especifica se a imagem de um papel de parede
cobrira a tela toda ou aparecera apenas no centro da tela.

Propriedades de ¥ideo : x|

Plano de fundo | Protecso de tela .-’-'-.parénu:ial Efeitu:usl Wwieh I I:anigurau;ﬁesl

Selecione uma figura de plano de fundo ou um documento HTRL como
papel de parede;

g’ : LI ﬂ Frocurar... |

01fz1_1

@'Eﬂ f1_~2 Exibican da figura;
A7 016z1_73 = —
g |:|1 f1 _|:I~1 I eniralzar I
o | Peddo. |

(] I Cancelar | Aplicar |
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| Protecéo de Tela

Esta guia mostra as protecbes de tela disponiveis. Uma protecdo de tela exibe imagens em
movimento que impedem danos ao seu monitor de video. A protecdo de tela sera iniciada
automaticamente se seu computador estiver inativo por um periodo de tempo determinado, que
pode ser definido no campo Aguardar.

Além de especificar as configuracfes e fazer uma amostra da protecdo de tela, vocé ainda tem a
opcao de atribuir uma senha a sua protegéo de tela. Uma senha protege seu computador contra o
uso ndo autorizado. O Windows ndo desativa uma protecdo de tela enquanto a senha néo for
digitada corretamente. Para atribuir uma senha selecione a opg¢do Protegida por senha e em
seguida clique em "Alterar".

Propriedades de Yideo 7] x|

Plano de fundo  Protecdo de tela |.-’-'-.parénu:ia| Efeitu:usl Wwieh I Eu:unfigurau;ﬁesl

— Protecao de tela

Pratecs Ennfigurau;ﬁes...l Amosztra |

¥ Protegido par senha Alterar... |gguardar:| 53: minbos

— Recursoz de economia de energia do monitar

Para ajustar az configuragdes de energia para o
zeU manitor, clique em ‘Configuragies’.

Configuragtes. .. |
k. I Cancelar | Aplicar |
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| Aparéncia do Windows

Na guia Aparéncia vocé pode alterar a aparéncia de varios elementos de tela simultaneamente. Os
elementos de tela em cada esquema séo de cores, tamanhos e formatos diferentes. Vocé pode
usar 0s esquemas existentes ou criar e salvar seus proprios esquemas.

Propriedades de ¥ideo el

Janela inativa

Janela ativa

Mommal [Dezatyvado | Selecionado

Texto da janela

Caixa de mensagens

Testa da menzagem
Ok |

Ezquema:

Fadrdo "windows Salvar como... | E wcluir |
Iterm: Tlanatto; Car: [Car 2
I.-’-‘-.rea de trabalhao j I :ll -|'| |'|
Fonte: Tanmatito; [

| [ o I R
Qk. I Cancelar | Aplicar |
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| Configuragdes de Video

No campo Cores da guia “Configuracdes”, vocé pode listar as paletas de cores que o adaptador de
video e 0 monitor suportam.

Em Area da tela vocé pode aumentar ou diminuir a quantidade de pixels que aparecem na tela.
Seu monitor e adaptador de video determinam se vocé pode alterar esta configuracdo. Também
pode ser denominada como "resolucao”.

No botdo Avancadas, janela Propriedades do adaptador, vocé terd informacbes sobre a
configuracéo de video atual e podera alterar o Tipo de Adaptador e o Tipo de Monitor.

Propriedades de ¥Yideo

Plano de fundo | Protegdo de tela .-'lparénu:ial Efeitu:usl wieh  Configuracies |

Arraste oz icones para gue coincidam com a dizposican fizica de seus monitores

Ewibir:

[1. Studictworks SEON em NVIDIA Varta |
Cares Area datela
| High Calor (16 bits) ||| Menos  —— f—— Mais
M | ' 800 por E00 pisels

¥ Estender a &rea de rabalho do 'Windows a este manitar, Avangadaz... |

0k I Cancelar | Aplicar |
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Impressoras

7

INo Windows, varias alteracfes foram feitas no modo como a impressdo € manipulada para
atender as solicitacdes dos clientes e dos fornecedores de software e hardware independentes. As
melhorias estdo focalizadas na trés seguintes areas principais:

+ Melhor desempenho. O Windows tem uma nova arquitetura de impressdo de 32 bits, que
suporta multitarefa preemptiva e melhora o desempenho global.

» Mais facil. As melhorias na interface do usuario do Windows tornam a impressao mais facil e o
suporte de Plug and Play facilita a instalagéo de novas impressoras.

Melhor integragcdo de impressao narede. O Windows estendeu a arquitetura de impresséo local
para o ambiente de rede e redne os avancos de instalacdo de impressoras de rede
compartilhadas.

Abrir documento do Office
Movo documento do Office

YWindows Update

-

Programas

Documentos

(=4 Painel de controle

Configurages

; Arceszo & rede dial-up
Pezquizar *
Ajuda [l Barra de tarefas e menu Iniciar
Executar...

Efetuar logoff de Serrano...

Deszligar...
@O WS N D e B

=
Ll
E Iz
= F
=
Qo
=
%)
]
= K:
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| Pasta de Impressoras

No Windows, acabou a confusdo sobre que ferramenta usar para gerenciar tarefas de impressao,
instalar novas impressoras, criar filas e realizar outras tarefas relacionadas a impressédo. O
Windows consolida as funcdes de impressora e impressdo em uma Unica pasta, a Pasta de
Impressoras. Ela oferece modos faceis de inserir novas impressoras, configurar impressoras ja
existentes e gerenciar tarefas de impressao.

Vocé pode clicar duas vezes no icone da impressora, na Pasta de Impressoras, para ver 0s
documentos que estédo sendo impressos ou esperando na fila. Por exemplo, vocé pode interromper
ou cancelar a impressédo de um ou mais documentos.

B3 Impressoras e : o ]
J Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Feramentas  Ajuda ﬁ
J = yolar - = - | @F‘esquisal [EiF'astas @Histélico | %‘ qz XK | v
J Enderega I Impressoras j dl “ Links *
Aypple Lazer witer HF Lazerlet PDF Livre
Impressoras Fluz v.42.2 5P/AMP P

Esta pasta contém informagdes
sobre as impressoras inskaladas e
um assistente para ajudar a instalar
nowas impressaras,

Para obter informagdes sobre uma
impressora que esteja instalada,
clique com o bot3o direito do mouse
no icone da impressara,

Para instalar uma nova impressora,
clique na icone Adicionar
ImMpressora.

Selecione um item para exibir sua
descrigdo,

E

|4 obietofs]
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| Assistente de Instalagio

O processo de configuracdo de sua impressora € facil e rapido, gracas ao Assistente para
Adicionar Impressora, um programa de configuracdo de impressora passo-a-passo.

Antes de comegar, verifique se sua impressora esta corretamente conectada ao computador e se
vocé sabe a marca e o modelo da impressora.

Aszziztente para adicionar imprezsora

Ezte azsiztente vai ajuda-lo a inztalar sua impreszzora de
farma rapida e simples.

Fara comegar a inztalar a impreszora, cligue em
"Bancar.

< Woltar

Cancelar |
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| Instalando Impressora Local

A primeira pergunta feita pelo Assistente para Adicionar Impressora, é se a impressora a ser
instalada esta conectada fisicamente no computador ou se € uma impressora remota, isto €, se

outro computador da rede esta compartilhando.
No exemplo, a selecdo escolhida foi Impressora Local

Aszsistente para adicionar impressora

Como esta impressora estd conectada ao zeu computador?

Se ela estiver conectada diretamente ao seu computador,
chigue em Impreszora local'. Se estiver conectada a outro
computador, clique em ‘Impreszora da rede’.

v impressora locak

...................................... ;

™ |mpressora da rede

< Wolkar I Ayancar » I Cancelar
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| Definindo Caracteristicas da Impressora

Nesta fase da instalacdo o sistema apresenta uma lista com os principais fabricantes de
impressoras e seus respectivos modelos.
Selecione o fabricante e modelo de sua impressora e clique em avancar.

Se a impressora ndo estiver na lista, sera necessario entrar com os drivers da impressora através
do CD fornecido pelo fabricando. Para que o sistema encontre os drivers no CD, clique no botéo
Com disco e informe a unidade de leitura de CD-ROM.

Asziztente para adicionar impressora

r‘ag Clique no fabricante & no modelo da sua imprezsora. Se sua impressora bver

.!I ¥ um dizco de instalacdo, cligue em 'Com disco'. Se sua impreszora ndo estiver
listada, conzulte a documentagdo corespondente para uma impressara
compat ivel.

Fabricantes: Imprezzoras:

GCC ;I HF Lazerlet & :I

Genérico HF Lazerlet 5L PCL

Gestetner —1 |HP Laserlet BM

Hermes {HP Lazer)et 5/5M PostScript i |

HF Lazerlet 5H

1B HF Lazerlet 55i

Knrak | JHP | asenlet RS b =l

Com digco... |

< Wolar I Ayancar » I Cancelar |
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| Porta da Impressora

Para que um pacote de impressdo chegue até a impressora, € preciso que haja um canal de
comunicacao entre o computador e a impressora.

Essa comunicacédo é feita através da Porta Paralela, conhecida tecnicamente como LPT, que fica
no painel traseiro do computador.

Selecione LPT1-Porta da Impressora e clique em Avancar.

Aszzistente para adicionar impressora

Clique na porta que deseja uzar com esta impressora e,
em zequida, cligue em Yvancar'

Fortas dizponiveis:

COM1: Forta de comunicagtes
COMZ: Faorta de comunicagtes
FILE: Cria urn arquivio hio dizco

Farta de imprezsara ECP

LConfigurar parta... |

< Wolkar Sancar » Cancelar |
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|Nome da Impressora

O assistente de instalagdo deixa pré-definido o nome da impressora, seguindo o0 nome original
(fabricante e modelo). Mas é possivel alterar o nome exibido, digitando dentro do campo Nome da
impressora, o nome desejado para identificacdo da impressora instalada.

Aszsistente para adicionar imprezsora

“Woog pode digitar um nome para esta impressora ou
uzar o home fornecido abaixko, Quando terminar, clique
em Svangar.

Mome da impressara:

Seus programas para YWindows irdo utilizar esta impressora
“ comaimpressora padrdo,

< Moltar Ayancar Cancelar
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| Pagina de Teste

Este € o Ultimo passo do processo de instalagéo da impressora.

E recomendavel que seja feito este teste, para que ndo haja duvida de que a impressora ira
imprimir corretamente os pacotes de impressao.

Mantenha a opcao Sim (recomendavel) selecionada e clique no botdo Concluir.

O sistema enviard uma péagina de teste para a impressora contendo informagbes sobre a
impressora e os drivers instalados.

Obs.: Se a pagina de teste nado for impressa, verifigue se o cabo da impressora esta devidamente
conectado, tanto na impressora, quanto no computador.

Aszzistente para adicionar impressora

Depoiz que sua imprezsara estiver inztalada, o Windows
podera imprimir uma pagina de teste para gue vocé posza
canfirmar z2 estd confiqurada caretamente.

D'eszeja imprimir uma pagina de tezte?

< Walkar I Canluir I Cancelar
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| Instalando Impressora da Rede

A primeira pergunta feita pelo Assistente para Adicionar Impressora, € se a impressora a ser
instalada esta conectada fisicamente no computador ou se € uma impressora remota, isto €, se

outro computador da rede esta compartilhando.
No exemplo, a selecao escolhida foi Impressora da rede.

Assistente para adicionar impreszora

Como exta impressora estd conectada ao seu computador?

Se ela estiver conectada diretamente ao zeu computadaor,
2% cligue em '|mpreszora local. Se estiver conectada a outro
computador, clique em 'Impreszora da rede’.

< Wolkar I Anvancar > I Cancelar
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| Definindo o Caminho da Rede

Se esta pretendendo usar uma impressora compartilhada da rede, também precisara saber o
caminho para ela, utilizando o formato:

\\ (Nome do Computador na Rede) \ (Nome da Impressora Compartilhada)
Exemplo: \PENTIUM\HP LaserJet

Este é o caminho que o Windows devera percorrer para imprimir um arquivo.

Azsiztente para adicionar imprezsora

Digite o caminho de rede ou o home da fila de sua
impreszora. Se ndo souber o nome, clique em Procurar
para exibir as impressoraz de rede disponiveis.

LCaminhao da rede ou nome da fila;

Brocurar. . |

Yacé imprime de programaz do M5-0057

= Sim
* Nio

< Walkar Awancar Cancelar
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| Procurando Impressora na Rede

Vocé decide usar uma impressora compartilhada da rede, mas ndo sabe qual € o caminho para se
conectar a ela!!

N&o se preocupe!! Don’'t worry be happy!!

O Windows dispde de um servico de busca que estd associado a sua rede, permitindo vasculhar a
rede até encontrar a “Impressora Prometida”.

Basta vocé clicar no botdo Procurar da janela do Assistente para Adicionar Impressora, e apos, na
janela Procurar Por Impressora (figura ao lado), clicar no computador que tenha uma impressora
compartilhada. Se vocé nado souber qual computador esta compartilhando uma impressora, basta
clicar um por um até que apareca o icone da impressora compartilhada.

Assistente para adicionar impressora

Diigite o caminho de rede ou o nome da fila de zua

iramrasears Ca nSa cmibar

~limne ara 'Drnﬁurar'

Procurar impressora 2] =]

Selecione a impresgora de rede que dezeja adicionar.
bz Impressoras estdo geralmente conectadas a e
computadores.

ok Meus locaiz de rede =1 lrar.. I

El*{-' Toda a rede

G Ad3

G- Apoio

g Bd3

gy Camera

=8
Cinema -
B |
- posla_|
Lesus

= =l

] I Cancelar |
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| Caminho da Impressora na Rede

ApoOs escolher a impressora compartilhada da rede, vocé vera na janela Assistente Para Adicionar
Impressora, o caminho da rede, que vocé escolheu, como consta na figura ao lado.

Azziztente para adicionar impressora

Dligite o caminho de rede ou o nome da fila de sua
impressora. Se ndo souber o nome, cligue em 'Procurar
para exibir az imprezzoraz de rede dizponiveis.

LCaminho da rede ou nome da fila:
Ir\HEEUEE-EDEHHPLaserJ

Procurar...

Wiocé imprime de programaz do M5-0057

i~ Sim
f* N3o

£ Wolkar Byancar » Cancelar
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| Ferramentas do Sistema

O Windows inclui um conjunto de utilitarios de disco projetados para manter o sistema livre de
erros e desempenhando com eficiéncia. Além da ferramenta de backup, o Windows fornece uma
ferramenta otimizadora de disco e uma ferramenta de verificagcdo de reparo de disco.

Na guia Ferramentas, o usuario tem acesso as ferramentas para otimizacéo de disco como:
Status da verificagdo de erros (Scandisk), que é a ferramenta que checa a superficie fisica do
disco para verificar se existem setores defeituosos e assim tentar recupera-los. O Scandisk € uma
ferramenta muito Util e bastante eficiente que deve ser utilizada freqientemente pelo usuario para
manter o disco sempre em perfeito estado de funcionamento.

Status de desfragmentacéo (Desfragmentador de Disco) que permite ao usuario “organizar” 0s
arquivos em disco de maneira que o acesso ao disco fique mais rapido.

As ferramentas citadas acima sdo “as mais importantes”, ou mais utilizadas, e, portanto é
recomendavel utiliza-las pelo menos uma vez a cada trinta dias, isso se 0 seu equipamento tem
um volume ndo muito excessivo de acesso a disco para gravacao de arquivos, mas se 0 seu
equipamento € utilizado com muita freqiiéncia e tem um volume muito grande de acesso a disco
para gravacao de arquivos € recomendavel que se execute essas ferramentas em um intervalo de
vinte dias. Primeiramente execute o SCANDISK e em seguida o DEFRAG, sempre nesta ordem
para que o Windows consiga trabalhar corretamente.

Propriedades de WINME [C:] i e B

Geral Femamentas I D:nmpa:liihamm%

:_ SHIUE dﬂ weﬁhmin * e e e e T

-;-"L Yocé verficou $& havia emos nesta
\*? unidade hé 15 dia(s).

xil% 0 'Windows n&o pode determinar a Glima vez que
= gsta unidade foi desfragmentada.

Desfragmentar agora...
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| Ferramentas “Scandisk”

A ferramenta de verificacdo e reparo de disco Scandisk incluida no Windows € projetada para
ajudar vocé a verificar a integridade de seus discos e a remediar problemas detectados. Ao
contrario do utilitario Scandisk fornecido com o MS-DOS, o Scandisk € um aplicativo grafico que
roda sob o Windows.

Vocé pode rodar uma varredura padrdo, na qual o Scandisk verifica os arquivos de sistema do
computador apenas na busca de erros, ou uma varredura geral, na qual ele verifica os arquivos na
busca de erros e realiza um teste na superficie do disco para procurar mais erros.

Assim como no Desfragmentador de Disco, vocé néo precisa sair de nenhum aplicativo que esteja
rodando para executar o Scandisk. Como resultado, a verificagéo da integridade de um sistema de
disco é, portanto, a prevencao de possiveis erros catastréficos no futuro.

Em Selecione a(s) unidade(s) de disco a ser(em) verificada(s), o usuario pode selecionar uma ou
mais unidades de disco para que seja executado o Scandisk. O recomendavel € que se escolha
uma unidade, execute o Scandisk e depois escolha outra unidade para executar os testes.

Em Tipo de teste, o recomendavel que se escolha a op¢cdo Completo para se ter certeza que o
Scandisk realize um teste eficaz. No botdo Opc¢des o Scandisk disponibiliza algumas opg¢des que
ndo devem ser alteradas pelo usuério, pois sdo as op¢des padrbes e mais eficientes. No botédo
Avancado também sédo disponibilizadas algumas op¢des importantes e que normalmente também
sdo default e, portanto as mais recomendaveis.

Em Corrigir erros automaticamente, € recomendavel que o usuario marque o quadrado a esquerda
desta opgéo para que o Scandisk possa corrigir os erros que encontrar no disco.

Apos ter selecionado todas as opdes possiveis, basta clicar no botéo Iniciar.

& ScanDisk - WINME [C:) : =101 ]

~

Selecione alz] unidade(z] de dizco a zerfem) venficadals]:
=% Disquete de 3% [4:)

— Tipo de teste

" Padrio
[werifica e ha ermoz em anguivos e paztaz)
* Completo

[Erecuta o teste padrido & varre o disco em busca de eroz) Dpedes... |

¥ Corrigir emos automaticamente

Eechar Auvancado...
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| Desfragmentador de Disco

O Desfragmentador de Disco otimiza um disco rigido reorganizando as informac¢des de modo que
figuem mais bem dispostas. A reorganizacdo ajuda a minimizar a area do disco rigido que o
Windows precisa pesquisar para carregar informacdes solicitadas. Ao contrario do utilitario
Desfragmentador de disco fornecido com o MS-DOS, o Desfragmentador de Disco é um aplicativo
gréafico que roda sob o Windows.

Por conveniéncia, vocé pode desfragmentar seus discos em segundo plano enquanto outros
aplicativos estdo rodando no sistema. Adicionalmente, vocé pode ver detalhes do processo de
desfragmentacdo e observar seu progresso, ou pode apresentar um status minimo, que
simplesmente mostra a condi¢éo do processo de desfragmentacao.

Quando o Desfragmentador de disco € chamado, a tela acima € exibida e nela também podemos
encontrar alguns botbes que nos permitem especificar alguns parametros para que o programa
seja executado.

No botdo Selecionar unidade, o usuario deve escolher qual das unidades de disco vai ser
desfragmentada. E importante ter em mente que somente uma unidade de cada vez pode ser
desfragmentada. Apos selecionar a unidade que se deseja desfragmentar e clique sobre o botédo
OK.

No botdo Avancado, o usuario pode definir as opg¢des de desfragmentacdo para que o
Desfragmentador possa trabalhar. Em Método de desfragmentacéo, é recomendavel que o usuario
escolha a opcao Desfragmentacdo completa (arquivos e espaco livres), pois esta opgao ira
desfragmentar todo o disco. Em Verificar se ha erros na unidade de disco, o usuario deve marcar o
guadrado a esquerda desta opcdo. Em Quando deseja utilizar estas op¢des?, o usuario deve
marcar a opcao Salvar estas opcdes e utiliza-las todas as vezes.

Apés definir as opcoes, clique sobre o botdo OK e em seguida no botéo Iniciar.

[ue unidade vocé deseja desfragmentar?
0% c

|.:. Uridade ©  Uridade fisica j

Parar

Copyright & 1981-2000 Microzoft Corporation
Copyright & 1333-1392 Symantec Corporation

Application Launch Accelerator da lntel

Ilil Elﬂpﬂmimm

Sai | Configuragdes...
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| Desfragmentando Unidade de Disco

Apos iniciar o processo de desfragmentacéo o programa permite ao usuario clicar sobre um botao
denominado Exibir Detalhes que exibira a tela acima, onde existe um botdo denominada
Legenda que permite ao usuario identificar os blocos que séo exibidos.

!X Destragmentando a unida

Dados ndo otimizados gue:
O Pertencem ao inicio da unidade

B Pertencem ao meio da unidade IIIEEEEEEEEEEEEEEE
- ====II=IIIIIIIIIIIIIIII= B perte,ﬂ[%em e i o unkr ==IIIIIIIIIIIIIIII=IIII [F] m .=
[E[S[ETE] mEE EEE
HEE EEE ENEEEEE B Dadoz otimizados [desfragmentados) EEEEEE EE uE

Espago livre

Dados que ndo serdo movidos

Area defeituosa [danificada) do disco
Dados que estdo sendo lidos agora
Dados que estdo sendo gravados agora

BHO@EOEEA

Cada caixa representa um cluster de disco.

00 E N
aEm
NN NN NN NN NN N R
NN NN NN EEREE =
Desfragmentando sistema de arguivas... Parar | Pausar |
L]

10% concluido Legenda | Ocultar detalhes |

Binicier|| & 4 > T H & % M5 Q) D ol B 1 | 2 ] A B BT A e
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Lista de Exercicios

1. Instale o programa Winzip (disponivel na pasta C:\Teste).

2. Instale o programa Winamp (disponivel na pasta C:\Teste).

3. Instale o programa Adobe Acrobat (disponivel na pasta C:\Teste)

4. Remova o programa Winzip.

5. Remova o programa Winamp.

6. Remova o programa Adobe Acrobat.

7. Instale o componente Papel de Parede que € um Acessorio do Windows.

8. Instale o componente Pasta Compactada que € uma Ferramenta de Sistema do
Windows.

9. Instale o componente Oceano que é um Tema da Area de Trabalho do
Windows.

10. Crie um disquete de Inicializac&o.

11. Altere o esquema de ponteiros do mouse para: Windows em preto (extra
grande).

12. Instale a impressora local HP Laserjet 2000.

13. Instale a impressora da rede IBM 4037 que esta sendo compartiihada pela
maquina do instrutor.

14. Usar ferramenta SCANDISK, para detectar e corrigir erros na Unidade “ C: .

15. Usar ferramenta DESFRAGMENTADOR para otimizar o acesso a dados na
unidade “ C: .
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Referéncia Bibliografica

Manual Windows ME
Microsoft

Assistente do Windows
Microsoft

Onde obter ajuda

Para ajuda-lo a solucionar davidas de informética, utilize o sistema Rau-Tu de perguntas e
respostas, que foi desenvolvido pelo Centro de Computagdo da Unicamp em conjunto com o
Instituto Vale do Futuro. Tem por objetivo possibilitar que um time de colaboradores possa
responder a perguntas colocadas por qualquer pessoa no site, cobrindo diversas areas de
conhecimento.

Acesse: www.rau-tu.unicamp.br

Divisdo de Servicos a Comunidade — Centro de Computagao

47



